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Informe 2019 en materia de archivos de la Administracién Portuaria Integral de Veracruz, S.A. de C.V., en cumplimiento a la Ley General de Archivos y
demas normatividad relacionada aplicable a la entidad.

2019-2020

CONCEPTO

NORMATIVIDAD

RESPONSABLE

EVIDENCA/SEGUIMIENTO

OBSERVACIONES

Sistema institucional de
archivos de |la APIVER.

-Articulo Transitorio
Décimo Primero, Ley
General de Archivos

- Articulo 11 fraccion II;
16, 20y 21 Ley General de
Archivos

Titular de la entidad.

Se cuenta con los
nombramientos de los
responsables del sistema
institucional de archivos.

Coordinador de archivosy
de las areas operativas.

Elaborar y publicar en el
portal electrénico de la
API, “Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
2019”

Articulo 23 a 25, Ley
General de Archivos.

Coordinador de Archivos

Actividad concluida al
100%. Se puede consultar
en la pagina de APIVER.

Elaborar “Informe de
seguimiento del Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico 2019”

Articulo 26, Ley General
de Archivos.

Coordinador de Archivos

Actividad concluida al
100%. Se ajunta archivo
electrénico, mismo que se
publicard en el portal
electrdnico en el mes de
enero de 2020.

Elaborar y publicar en el
portal electrénico de la
API, “Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
2020”

Articulo 23 a 25, Ley
General de Archivos.

Coordinador de Archivos

Se encuentra en proceso
de elaboracién. A mas
tardar el 30 de enero de
2020, se publicara en el
portal electrénico de la
API.

Actualizar y publicar en el
SIPOT, los instrumentos
de control y de consulta
archivisticos:

-Articulo 26, Ley General
de Archivos.

Coordinador de Archivos y
Responsables de los
archivos de tramite y
conservacion.

Actividad concluida al
100%. Se puede consultar
en el portal de
transparencia de la API. El

-Mediante oficio
DG/335/2019 de fecha 12
de noviembre de 2019, el
Archivo General de la
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CONCEPTO

NORMATIVIDAD

RESPONSABLE

EVIDENCA/SEGUIMIENTO

OBSERVACIONES

I. Cuadro general de
clasificacion archivistica;
Il. Catélogo de disposicion
documental, y

lll. Inventarios
documentales

-Articulo Décimo tercero,
Lineamientos generales
para la organizacion y
conservacion de los
archivos del Poder
Ejecutivo Federal (DOF
03/JUL/2015).

-Articulo 70 fraccion XLV,
Ley General de Archivos.

-Articulo Décimo primero,
lineamientos para
analizar, valorar y decidir
el destino final de la
documentacién de las
dependencias y entidades
del Poder Ejecutivo
Federal (DOF
16/03/2016).

CADIDO y Cuadro de
clasificacién archivistica se
enviaron via correo
electrdnico al AGN para su
registro y validacion (se
adjunta evidencia). En
caso de no recibir
respuesta de dicha
dependencia, se enviara
nuevamente al AGN a mas
tardar el altimo dia habil
de febrero de 2020.

Por lo que respecta a los
inventarios documentales,
la API realizé el inventario
para baja documental de
los archivos contable
original y de los archivos
con caracter de
administrativo
correspondiente a los
ejercicios de 1994 a 2004.
El inventario incluy6 todas
las dreas de la API.
Derivado de la solicitud de
la entidad para la baja de
la documentacion

Nacién (AGN)comunico el
periodo de revision y
validacion del CADIDO del
31 de marzo al 30 de
noviembre de 2020. Esto
sin duda, permitira seguir
mejorando el documento.

-Mediante oficio
DG/233/2019 de fecha 2
de julio de 2019, el
Archivo General de la
Nacién (AGN)comunicé la
suspension de recepcion
de solicitudes para baja
documental en el 2019.
Por lo que, la solicitud
correspondiente se
enviara en el ejercicio
2020 de acuerdo a
calendario que publique el
AGN.
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NORMATIVIDAD

RESPONSABLE

EVIDENCA/SEGUIMIENTO

OBSERVACIONES

contable, la Unidad de
Contabilidad
Gubernamental(SHCP),
comunicé algunas
observaciones. La
respuesta de atencién ya
se encuentra elaborada y
se enviara a la brevedad,
para obtener el dictamen
favorable.

Asimismo, y por lo que se
refiere a los inventarios de
los archivos de tramite y
concentracion existe un
avance significativo en el
area de ingenieria. Sin
embargo, se tiene
contemplado para el
ejercicio 2020, llevar a
cabo los relativos a las
demas areas a partir del
ejercicio 2005.

Elaborar inventarios de
tramite de todas las areas

-Articulo 30 fraccion VI,
Ley General de Archivos.

Responsables de archivos
de tramite de cada drea

Actividad programada
para el ejercicio 2020. No
obstante, a lo comentado
en el punto anterior, para
el ejercicio 2020, se tiene
programado efectuar los

Entre las actividades a
llevar a cabo, destacan las
siguientes:

Integrar y organizar los
expedientes que cada
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CONCEPTO

NORMATIVIDAD

RESPONSABLE

EVIDENCA/SEGUIMIENTO

OBSERVACIONES

inventarios de tramite de
todas las areas de la
entidad.

area o unidad produzca,
use y reciba, a través de la
elaboracion de base de
datos electrénico.
Asegurar la localizacién y
consulta de los
expedientes con el uso de
codigos de localizacion y
colocacion de caratulas de
identificacion.

Resguardar los archivos y
la informacién que haya
sido clasificada de
acuerdo con la legislacion
en materia de
transparencia y acceso a
la informacién publica.
Realizar las transferencias
primarias al archivo de
concentracion

Elaborar las transferencias
primarias correspondiente
a los ejercicios de 1994 a
2004(Primera etapa)

-Articulo 30 fraccién VI,
Ley General de Archivos.

Responsables de archivos
de tramite de cada area

Actividad concluida al
100%. Se puede observar
en el documento
electronico adjunto.

Elaborar la actualizacién
de la guia simple de
archivos(actualmente guia
de archivos documental)

-Articulo 14, Ley General
de Archivos.

Coordinador de archivos y
Responsables de archivos
de tramite de.cada drea

Actividad programada
para enero y febrero del
2020. Una vez que se
cierre el ejercicio 2019,
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CONCEPTO NORMATIVIDAD RESPONSABLE EVIDENCA/SEGUIMIENTO OBSERVACIONES
al cierre del ejercicio -Articulo 70 fraccion XLV, todas las areas informaran
2019. Ley General de Archivos. al coordinador el volumen

-Articulo Quinto,
Lineamientos generales
para la organizacion y
conservacion de los
archivos del Poder
Ejecutivo Federal (DOF
3/Jul/2015).

de archivos generados en
sus respectivas areas.

Elaborar programa de
capacitacion en gestion
documental y
administracion de
archivos

-Articulo 28 fraccién VII,
Ley General de Archivos.

Coordinador de Archivos

Actividad concluida al
100%. Se tienen las
constancias de
capacitacion del personal.

C. P. Edwin Gilberto Medina Cruz
Jefe del Depto. de Recursos
Materiales
(Coordinador de Archivos)




